Zarzadzenie Nr 1V/145/2018
Wajta Gminy Bodzechéw
Z dnia 16 listopada 2018 roku

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji skladnikéw majatkowych stanowigcych wilasnosé¢ Gminy
Bodzechoéw w Gminnych jednostkach organizacyjnych oraz w innych
jednostkach wyposazonych w skladniki majatkowe, ktore zostaly im
powierzone.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz 1875) oraz art.
26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 r., poz. 1047)

Wéjt Gminy zarzadza:
§1

Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych stanowiacych

wlasnos¢ Gminy w okresie od 15 grudnia 2018 roku do 15 stycznia

2019 roku, podlegajacych ewidencji ksiegowej na kontach 011, 013, 014, 020,

030,080,101, 141, 201 ,221, 222,223, 224,225, 226, 229, 231,234, 240, 245,

290, 310.

§ 2

1. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w § | przeprowadzi komisja
inwentaryzacyjna w sktadach osobowych przedstawionych w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby powotane na czlonkéw zespolu spisowego ponosza pelna
odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

- 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzic wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2018 roku.

4. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwale

Pozostale srodki trwate (wyposazenie)

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki pienigzne

Naleznosci i zobowigzania

Srodki trwate w budowie
7. Druki scistego zarachowania.

5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug harmonogramu bedacego
zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

SN L



Ustawa o rachunkowosci przewiduje trzy sposoby przeprowadzenia
inwentaryzacji:

1) metodg spisu z natury rzeczywistego stanu aktywow co do ilosci, wyceny tych
aktywoéw , pordwnania ilosci i wartosci z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

2) metodg uzyskania od bank6éw i kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu aktywéw lub pasywoéw
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

3) metode¢ pordwnania danych wynikajagcych z ksigg rachunkowych =z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartoéci aktywow i pasywow.

Skladniki majatku wymienione w § 2 ust. 4 pkt 1-2 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury, z wylgczeniem gruntéw i srodkow trwatych trudnodostepnych,
srodkéw trwatych w budowie, ktore nalezy objaé poréwnaniem danych
ksiegowych z dokumentami.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 ust 4 pkt 3
przeprowadzi¢ poprzez pordwnanie danych ksiegowych i weryfikacja realnej
wartoscl z dokumentami.

Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 4 pkt 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia prawidlowoséci standéw wykazanych w
ksiggach rachunkowych w jednostkach i poréwnania
z danymi z ksiegi w formie protokohu kontroli kasy.

Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 4 pkt $
przeprowadzi¢ w drodze potwierdzenia prawidiowosci stanu wykazanego przez
uzyskanie potwierdzenia sald od kontrahentdw.,

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 4 pkt 6 przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury jezeli sg dostepne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy,
pozostale sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 ust 4 pkt 7
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym
z ksiag drukéw scistego zarachowania w formie protokotu.

§3
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiagzuja sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:
1. ulozenia wedlug asortymentow,



. przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkéw trwalych, narzedzi odziezy
i innych skladnikéw majgtkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentacji ksiegowej do dnia spisow,

. uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej
7 danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji skiadnikéw
majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych
urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 4

. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie konicowe z przebiegu
inwentaryzacj.

. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczagcy Komisji
inwentaryzacyjnej.

§5

Zobowiazuje si¢ Gtéwnego Ksiggowego do wyznaczenia 3 osobowego zespotu
sposrod  pracownikow stuzby finansowo-ksiegowej do przeprowadzenia
inwentaryzacji $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych, drukéw Scistego
zarachowania, rozrachunkéw oraz innych aktywow i pasywow.

§6

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§7

WOJT

JerzyfMurzyn
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